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S0O‘Z BOSHI

Respublikamizdagi tarixiy jarayon barcha sohalarda dolzarb
muammolarni kun tartibiga go‘ymogda.

Mustagillik sharoitidagi yangi tafakkurning umuminsoniy
darajasi milliy istiglol mafkurasini yaratish, jamiyatdagi hagigiy
vasiyatni aniglash, shaxs muammosiga alohida e’tibor berish,
inson ijtimoiy faoliyatini rivojlantirishni tagozo etadi. Buning
zaminida ota-bobolarimizdan qolgan, hozirgi kungacha nashr
etilgan barcha adabiyotlar yotadi. Kutubxonalardagi adabiyot-
larni tartib bilan joylashtirish, asrash, ulardan foydalanish va
kelajak aviodga yetkazish hozirgi kecha-kunduzdagi kutub-
xonachi-bibliograflarning eng asosiy vazifalaridan biridir.

Kutubxonalardagi kitob fondini nashr mazmuniga ko'ra
uning ichida alfavit bilan joylashtirish uzoq yillardan beri gofllab
kelinmogda. Bunday usul o‘zining qulayligi bilan ish jarayonida
tasdiglangan. Hozirgi kecha-kunduzda kutubxona fondidagi
adabiyotlar ommaviy kutubxonalarda «O‘zbekiston kutubxona-
sining kutubxona bibliografik klassifikasiyasi» (KBK), ilmiy-
texnika kutubxonalarida «Universal o'nlik klassifikasiyasi»
(UO'K) jadvallari asosida joylashtiriladi. Kitoblar tokchalarga
«tokcha indeksi»ga garab o'z o‘rniga qgo'yiladi. «Tokcha
indeksi»ga avtor belgisi qo'yilishi kitobning shifr indeksini
tashkil etadi. Shifr indeksi kitobning tokchadagi o‘rnini
korsatadi. Bu indeks kitob mugovasining yuqori chap
burchakda, xuddi shu o‘rinda titul varag‘iga kitob formulyariga,
katalog kartochkasiga yoziladi. Shunday qilib, tokcha indeksi
bilan avtor belgisi shifr indeksini tashkil etadi. Shifr indeksi
oddiy kasr tarzida bo'lib, bunda surat klassifikatsiya indeksi
bo'lsa, maxraj avtor belgisi bo‘ladi.

Masalan: 28 85
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Birinchi marta rus kutubxonachisi Lubov Borisovna Xavkina
tomonidan ruscha kitoblar uchun tuzilgan avtor jadvali 1916
yilda nashr etilgan. Keyinchalik bu jadval 24 dan ortig gayta
nashr etilib, sobiq SSSRning 20 ta xalglari tillariga
moslashtirilgani tuzildi.

Keyinchalik L. V. Xavkina jadvaliga muvofiglashtirilgan.
Axmed Ibragomovich Ageyevning avtor belgisi tuzildi.

Respublikamizda kitob fondini ortib borishi 1954 yil yanvar
oyidan boshlab kutubxona kollektori Toshkent viloyat
kutubxonasi bilan birgalikda o‘zbek tilida nashr etiladigan
kitoblarga bosma katalog kartochkalari nashr gila boshladi.

Bosma kartochkalarda shifr indeksi qo‘yiladi. Kartochka-
lardagi avtor belgilari esa A. I. Ageyev tomonidan o'zbek tilidagi
kitoblarga avtor belgilarini go'vish uchun tuzilgan avtor
jadvaliga garab berildi.

1951 vyilda A.l Ageyevning o'zbek tilidagi harflarga
moslashtirilgani 1-marta nashr etildi. 1954 vyil Respublika
kutubxona kollektori Toshkent yiloyat kutubxonasi bilan birlikda
shu jadvalning 2-tuzatilgan nashrini bosmadan chigardi.
Keyinchalik A. l. Ageyevning avtor belgisi kutubxona texnika
minimumida bir necha marotaba nashr etildi va hozirgi kecha-
kunduzgacha foydalanib kelinmoqda.

Ushbu lotin yozuvidagi avtor belgisi yuqorida aytib o‘tilgan
A. 1. Ageyev jadvalining lotin yozuviga o‘girilganidir.

AVTOR JADVALINING TUZILISHI

Kutubxonalarda kitobxonlarga xizmat gilish jarayonida
doimo kitoblarni tokchalardan gidirishga, qaytarilgan kitoblarni
esa tokchalarga qo'yishga to‘g'ri keladi. Kitob olish paytida
kitobxonlarning oshigcha kutib turmasliklari uchun kutub-
xonachi bu vazifani darhol va tez bajarishi katta ahamiyatga
egadir. Kutubxonalarda ushbu jarayonni tezlatish magsadida,
kitoblar tokchalarda mazmuniga garab, bo'limlarga ajratilib, har-
bir bo'lim ichida esa alfavit tartibiga qarab joylashtiriladi. Ya'ni
shift indeksi asosida tartib bilan kitoblar o'z o‘rniga qo'yiladi.

Ushbu avtor jadvali o‘zbek tilining xususiyatlariga moslab
tez-tez uchraydigan so‘z bo‘g‘inlari yuzasidan tuzilgandir. Har
bir harf uchun olingan so‘z bo'g‘inlari alfavit tartibida 11 dan 99
gacha bo'lgan ragam bilan yugoridan pastga garab joy-
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lashtirilgan. Joyni tejash magsadida ragamlar qo‘shni harflar
uchun tuzilgan bo'gin gqatorfari oralig'ga o'rnatilgan. Shu
sababli bu ragamlar ikki tomonidagi so'z bo‘g‘inlari uchun ham
ishlatiladi.

Masalan:
A 11 B
Ab 12 Bab
Abd 13 Babi
Abdi 14 Babu
Abdu 15 Bav va hokazo

AVTOR JADVALIDAN FOYDALANISH QOIDALARI

1. Avtor belgisi kitobni katalog kartochkasiga yozish uchun
ishlatiladigan birinchi so‘zning bosh harfi va jadvaldan olingan
ikki xonali ragamdan iboratdir. Bu soz ko‘pincha kitob
avtorining familiyasi bo‘lganligidan, beriladigan belgi avtor
belgisi nomini olgandir.

Avtor belgisini topish uchun avtor familiyasining birinchi
harfiga loyiq jadval betidan, shu familiyaga to'g'ri keladigan
bo'g'inni va uning yonidagi ragamni gidirish kerak. Familiyaning
birinchi harfi bilan haligi ragam — avtor belgisini ifodalaydilar.

Avtor belgisini qo'yishda, avtor familiyasiga eng yagin
keladigan bo‘g‘inda to‘xtash lozim.

Masalan.
92 Bolalar ensiklopediyasi
B 83 |-T.:|/O'zbekiston milliy ensiklopediyasi,
2000. — 664 b.

(Mugovada): 4500 s.

O 92

92

Ushbu gqoidaga rioya gilmaslik, kitoblarni tokchada

joylashtirishda alfavit tartibini buzishga sabab bo‘ladi.

2. Avtor belgisidagi harf ragamdan ajratib yozilmaydi. Fagat

«nol» — «O»ga o'xshash avtor belgisi bilan ragam orasiga
(izqga tire go'yib yoziladi.
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3. Jadvalda avtor familiyasining oldingi harflarga muofiq
bo‘g'in topilmasa, uning jadvaldagi joyini fikran belgilab, avtor
belgisini oldingi so'z bo'g‘iniga garab olish kerak.

4. Agar kitob ikki avtor tomonidan yozilgan bo‘lsa, avtor
belgisi birinchi avtor familiyasiga garab olinadi.

5. Ikki yoki undan ham ko‘proq tomli asarlarga avtor belgisi
qo'yishda, tom soni avtor belgisining tagida yoziladi.

6. Avtori ko'rsatiimagan kitoblarga avtor belgisi
sarlavhasining birinchi so‘ziga muvofiq go'yiladi.

7. Avtorsiz kitobning sarlavhasi ragam bilan boshlangan
bo'lsa, avtor belgisi ragamning so‘z bilan yozilgan bo'g‘indan
beriladi.

8. Kitob avtorlar jamoasi nomidan nashr etilgan bolsa,
jamoa nomining birinchi so‘zning bo‘g‘ini avtor belgisi qilib
olinadi.

9. Bir xil kitobning hamma nusxalariga bir xil avior belgisi
go'yiladi, shu bilan bu kitoblar tokchada gator joylashadi.

10. Biografik asarlarga avtor beigisi, biografiyasi tasvir
gilingan shaxsning familiyasiga garab beriladi va avtor belgisiga
asarni yozuvchining birinchi harfi qo'shiladi. Bu tartib ayrim
shaxslarning biografiyalarini tokchada bir joyda joylashga
imkoniyat beradi.

11. O'zbek tilida ko'p kitoblarning sarlavhasi «O‘zbekiston»
s0'zi bilan boshlanadi. Bu so‘zlarga beriladigan avior belgilarini
bir-biridan ajratish uchun ularning yoniga qo‘shimcha harflar
yoziladi. Bu harflar kitob sarlavhasining ikkinchi so‘ziga garab
beigi go‘yishga imkoniyat beradi.

12. Avtor belgilarini yoddan go'yich yaramaydi, chunki bu
hol xatoga olib keladi.

13. Kitoblar tokchalarga chap tomonidan boshlab tartib bilan
joylashtiriladi.

Yuqoridagi ko'‘rsatmalarga rioya gilish kutubxona fondida
tartib va saramjonlikning garovidir.
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